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（实训）教学安排一览表填表说明
1.此表以学院为单位填写，仅填写集中实习（实训）教学安排，本科、专科分开填写。
2.实习（实训）名称：根据培养方案和教学大纲确定，若有变动请在备注中注明。
3.实习地点：实习实训开展的实习基地或地点，实习地点的选择在能够满足教学需要的前提下应坚持就近原则。
4.教师实习经费：包括指导教师和带队教师的补助、住宿费用、交通费和考察点门票，本着合理节约的原则根据实习地点的生活条件进行预算，无该项内容的请在表格中划“—”。
5.补助：根据实习地点的不同，结合学校规定标准内进行预算。
6.住宿费：根据实习具体地点而定，尽量入住实习单位安排的招待所，根据指导教师数量合理安排合住。
7.交通费：带队教师和指导教师的交通费用预算，包括火车硬座（硬卧）、长途汽车票、市内交通费等等，报销时以实际支出为准。
8.考察点门票：带队教师和指导教师在专业考察类实习时考察点的门票。
9.学生实习费用：指缴纳给实习单位的实习费用，包括成本费、材料消耗费、指导费等，以单位出具发票为准。不包括学生的交通费、住宿费、考察点门票费等。



